
ALFRA steht für jahrzehntelanges Expertenwissen in den Bereichen Schaltschrankbau und Metallbearbeitung. Eine weitere 

Produktlinie ist die Magnet- und Hebetechnik. Mit unseren Werkzeugen und Maschinen beliefern wir Kunden in über 120 

Ländern als Teil von Rittal Automation Systems. 

 

 Zur Verstärkung unseres Teams in Hockenheim suchen wir ab sofort: 

Vertriebsmitarbeiter Backoffice (w/m/d) 
in Vollzeit 
 
Ihre Aufgaben 

• Auftragsabwicklung; von der Angebotserstellung, Terminverfolgung und Fakturierung bis zur Versandabwicklung   

• Unterstützung des Vertriebs bei Auswertungen und Schriftverkehr  

• Telefonbetreuung, Beratung und Akquise  

• Betreuung, Pflege und Ausbau des bestehenden Kundenstamms  

• Bearbeitung von Kundenreklamationen in Zusammenarbeit mit der technischen Abteilung 

• Stammdaten- und Preislistenpflege  

• Unterstützung bei Kundenbesuchen  

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung an: 
Annette Schuster | Tel. +49 (0)6205 3051-410 | a.schuster@alfra.de 
Alfra GmbH | 2. Industriestraße 10 | D-68766 Hockenheim | www.alfra.de 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

• Berufserfahrung im Bereich Vertriebsinnendienst 

• Sehr gute und sichere Englischkenntnisse; weitere Fremdsprachen von Vorteil  

• Technisches Verständnis, Qualitäts- und Servicebewusstsein  

• Kenntnisse im Warenwirtschaftsprogramm Microsoft Dynamics NAVISION wünschenswert 

• Sicherer Umgang in den gängigen MS Office Anwendungen 

• Teamplayer mit eigenverantwortlicher und kundenorientierter Arbeitsweise  

 

Wir bieten 

• Zusammenarbeit denken wir langfristig: Wir handeln verantwortungsbewusst, setzen auf Teamgeist und bieten 

Möglichkeiten zur persönlichen Weiterentwicklung 

• Mehr Flexibilität für Beruf und Freizeit: Attraktives Arbeitszeitmodell mit Gleitzeitkonto und Möglichkeit zum mobilen 

Arbeiten 

• Vielzahl an Zusatzleistungen und Mitarbeiterangeboten z. B. Urlaubs- und Weihnachtsgeld, Vorsorgeleistungen 
 

 

http://www.alfra.de/

